Buchhalter/-in Immobilienverwaltung (m/w/d)

Matzker Immobilien GmbH & Co KG

Wir sind ein seit Gber 45 Jahren bestehendes, familiengefiihrtes Immobilienunternehmen mit
einer erfolgreichen und wachsenden Hausverwaltung im noérdlichen Miinsterland. Die standig
wachsenden Herausforderungen meistern wir mit Qualitat und Professionalitat, sodass die
betreuten Objekte in einem einwandfreien Zustand sind und unsere Mieter und Eigentiimer
immer einen kompetenten Ansprechpartner bei uns im Hause finden.

Wir suchen in Vollzeit oder Teilzeit (20 Std/Woche) eine/-n
Buchhalter/ -in

lhre Aufgaben:

* Selbststandige und eigenverantwortliche Bearbeitung der Buchhaltung

* Zahlungsverkehr und Forderungsmanagement

* Laufende Abrechnungen (Kautionen, Heiz- und Nebenkosten)

* Bearbeitung des buchhalterischen Schriftverkehrs und zugehorigen Telefonaten mit den
Eigentlimern, den Mietern und den Dienstleistern

* Erfassung und Pflege von Objektdaten

* Allgemeine Biroarbeit

lhr Profil:

* Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich; idealerweise mit
buchhalterischem Hintergrund

* Mehrjahriger Berufserfahrung in der Buchhaltung

» Berufserfahrung im Bereich Immobilienverwaltung ist von Vorteil, aber nicht zwingend
erforderlich

* Sehr gute MS-Office-Kenntnisse

* SpaR am Kontakt mit anderen Menschen

* Selbststandige, genaue und strukturierte Arbeitsweise, Organisationsgeschick und
freundliches und sicheres Auftreten

Was wir lhnen bieten:

* Interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit in angenehmer Arbeitsatmosphéare
* Moderner und gut erreichbarer Blirostandort

* Kostenfreier Kaffee und Getranke

* Weiterbildungsmoglichkeiten

* Flexible Arbeitszeiten mit Kernarbeitszeit

* Langfristige Perspektive

Bitte senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen inkl. Gehaltsvorstellungen per Email an:
Matzker Immobilien GmbH & Co KG

z.Hd. Paul-Bernd Matzker

Bahnhofstr. 1

48282 Emsdetten

Email: pom@matzker-immobilien.de
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