
Sachbearbeiter - Technische Objektverwaltung  (m/w/d)

Matzker Immobilien GmbH & Co KG
Wir sind ein seit 45 Jahren bestehendes, familiengeführtes Immobilienunternehmen mit einer 
erfolgreichen und wachsenden Hausverwaltung  im nördlichen Münsterland. Die ständig 
wachsenden Herausforderungen meistern wir mit Qualität und Professionalität, sodass die 
betreuten Objekte in einem einwandfreien Zustand sind und unsere Mieter und Eigentümer 
immer einen kompetenten Ansprechpartner bei uns im Hause finden. 

Wir suchen in Vollzeit eine/n
Objektbetreuer - Technische Objektverwaltung  (m/w/d)

Was wir Ihnen bieten:
• Anspruchsvolle, abwechslungsreiche Tätigkeit in einem wachsenden Familienunternehmen
• Hohes Maß an Selbstständigkeit
• Leistungsgerechte Vergütung
• Evtl. Firmenfahrzeug
• Attraktiver, sicherer Arbeitsplatz
• Moderne Büroausstattung
• Teamorientiertes Arbeitsklima

Ihre Aufgaben:
• Ansprechpartner für unsere Kunden, Mieter und Vertragspartner in Bezug auf 

Gebäudedienstleistungen und technische Ausstattung
• Eigenständige Organisation & Koordination der Pflege unserer Verwaltungsobjekte
• Steuerung externer Dienstleister und interner Hausmeister
• Sicherstellen der ordnungsgemäßen Sauberkeit der Liegenschaften
• Mieter- und Objektbezogene Korrespondenz 
• Aufnahme und Abwicklung von Versicherungsschäden
• Organisation von Sanierungsmaßnahmen
• Durchführung von Wohnungsabnahmen und Koordination der Folgearbeiten
• Rechnungs- und Terminüberwachung
• Allgemeine Büroarbeit 

Ihr Profil:
• Abgeschlossene technische Berufsausbildung oder kaufmännische Berufsausbildung mit 

gutem technischem Verständnis 
• Mindestens 2 Jahre Berufserfahrung 
• Idealerweise bereits erste Erfahrungen im Bereich der Immobilien-/ Objektverwaltung
• Sichere Anwendung der MS-Office-Programme
• Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke
• Selbstständige, genaue und strukturierte Arbeitsweise, Organisationsgeschick und 

freundliches und sicheres Auftreten
• Führerschein der Klasse B bzw. BE


